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MANUAL DOCENTES

Bogota / Marzo/ 22 / 2017

Sefiores Docentes
Reciban un cordial saludo.

El presente manual de usuario, tiene como finalidad dar a conocer de una
manera clara y concisa, como utilizar el aplicativo “Aprendamos”, el cual consta
de la interfaz administrable dirigida a docentes, de este modo el usuario podra
modificar y actualizar la informacion pertinente.

Es de mucha importancia consultar este manual antes y durante la
visualizacion del aplicativo, ya que lo guiara paso a paso en el proceso de
comprension del mismo. Para mejor ilustracion, este material cuenta con la
ayuda de gréficos explicativos.

Recuerde usar el navegador Google Chrome para el uso del CMS (Sistema de
administracion de contenidos).
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1. COMO ACCEDER AL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
CONTENIDOS (CMS)

Ingrese a la direccion electronica http://aprendamos2a5.edu.co/docentes/ ,
aqui encuentra el formulario de ingreso, el cual contiene dos cajas, “digite su
correo electrénico” en este caso el usuario por defecto sera:
docentes@aprendamos2ab.edu.co, y “digite su contrasefia” en este caso
el password por defecto sera: # de documento de identificacion del docente,
por ultimo dar clic en el botéon “ingresar” (ver img.1).

Ingresar »

Img. 1

2. DOCENTES.
En esta opcidn se puede visualizar el espacio de trabajo, el cual esta divido en
dos paneles (ver img. 2).

APRENDAMOS es una estrategia del Ministerio de Educacion Nacional para la evaluacion
formativa de los estudiantes de segundo (2°) y cuarto (4°), en las areas de lenguaje y
matematicas de los establecimientos educativos focalizados por el Programa Todos a
Aprender y Jornada Unica.

Através de APRENDAMOS, los docentes contaran con una herramienta para el
diagnostico y seguimiento de los aprendizajes de cada uno de sus estudiantes, y
adicionalmente, con recomendaciones pedagodgicas, cuya aplicacion por parte del docente
promovera el mejoramiento del aprendizaje de los estudiantes.

Funciona en tres fases

1. Fase Asignacion: el objeto es crear los cursos de cada establecimiento educativo y
asignarle a cada uno los docentes encargados

2. Fase Aplicacion: una vez los docentes estan asignados y se han creado sus cursos, se
procede a aplicar la prueba. La prueba podra realizarse en las semanas que el tutor y el
rector elijan para esta actividad, durante las semanas en las que la plataforma se
encuentra activa

3. Fase Uso Resultados: una vez aplicada la prueba, el docente tendra acceso a los
resultados de sus estudiantes, asi como a las sugerencias pedagdgicas para el
mejoramiento del aprendizaje de ellos. Los resultados se informan en términos de
porcentaje acompanados por un semaforo que indica el nivel de desempefio de cada
uno de sus estudiantes

Img. 2


http://aprendamos2a5.edu.co/docentes/
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2.1  MENU.
En el panel de la izquierda se pueden encontrar tres opciones de seleccion (ver
img. 3):

v Usuario.
v/ Administrar.
v Reportes.

Img. 3

211 E “Usuario”.

En esta opcién se pueden ver dos modulos (ver img. 4):

v Mi perfil.
v Cerrar Sesion.

ANPRENDAMNOE

Q Usuario - Docentes
Docentes Editado

Img. 4
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2.1.1.1 MIPERFIL.
En esta opcidn se puede actualizar la informacion del perfil, en donde se
especifica (ver img. 5):

Establecimiento educativo y sede.
Tipo de identificacion.

Numero de identificacion.
Nombre.

Apellido.

Correo electroénico.

Actualizar contrasenia.

o Usuario - Docentes
Docentes Editado Establecimiento educativo y sede

(999999) - IED FALSO (99999901) IED FALSO SEDE

Mi perfil
Tipo de identificacion Namero de identificacion
Cédula de Ciudania v 12345
Nombre Apellido
Docentes Docentes Editado
Email

prueba@algo.com

Actualizar contrasefia
Cancelar Guardar

Img. 5

Al hacer clic en la opcion “actualizar contrasefia” (ver img. 6) se pueden
observar tres opciones de llenado:

e Contrasefia actual.
e Nueva contrasenia.
e Confirme la nueva contraseiia.
Por dltimo al dar “guardar” se actualizaran los cambios realizados.

Actualizar contrasefa

Contrasefia actual
Mueva contrasefia

Confirme la nueva contrasefia

Cancelar Guardar

Img. 6

2.1.2 “Administrar”.
En esta opcidn se despliega un modulo llamado Cargar pruebas offline
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v/ Cargar pruebas offline.

2.1.21 CARGAR PRUEBAS OFFLINE.

Este modulo permite cargar los resultados de las pruebas offline que se
exportan desde el aplicativo en formato .zip (ver img. 7),

(=) ntes Edits > Nota: Si presenta inconvenientes con la carga de informacién por favor intente subir paquetes con maximo 40 pruebas.
Selecciona el archivo (.zip) a cargar.

| seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

@ Administrar

Img. 7

Se puede ver la opcion “Seleccionar archivo”, al dar clic en esta, se busca el
archivo .zip en la ubicacion pertinente para posteriormente cargarlo y por altimo
se da clic en el botén “Guardar” (ver img. 8).

Nota: Si presenta inconvenientes con la carga de informacion por favor intente subir paquetes con 1
Selecciona el archivo (.zip) a cargar.

Seleccionar archivo | ljingun archivo seleccionado

@ Administrar

Img. 8
2.1.3 “Reportes”.

Al ingresar a esta opcion se desplegaran dos médulos:

v/ Resultados de pruebas aplicadas por grupos.
v Resultados de pruebas aplicadas por area.

2.1.3.1 RESULTADOS DE PRUEBAS APLICADAS POR GRUPOS.

Al ingresar a este médulo se puede ver y descargar el resultado obtenido por
Sus grupos en una prueba ya presentada (ver img. 9), se encuentran dos
opciones de seleccion

e Seleccione una prueba para filtrar.
e Seleccione un grupo para filtrar.
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N RNVNOE Resultado de pruebas aplicadas por grupos
‘A? REND 95 Puede ver y descargar el resultado obtenido por sus grupos en una prueba ya presentada

Seleccione una prueba para filtrar

Seleccione una prueba

& Ad

Seleccione un grupo para filtrar

© Reportes Seleccione un grupo

Resultado de pruebas

Img. 9

Para ver los resultados (reporte) de los estudiantes de un grupo debe seguir las
opciones de filtro. (ver img. 10)

Resultado de pruebas aplicadas por grupos
Puede ver y descargar el resultado obtenido por sus grupos en una prueba ya presentada

prueba para filtrar

Seleccione una prueba

@ Reportes Seleccione un grupo

Resultado de pruebas

Img. 10

En la opcion “Ver reporte” (ver img. 11) se visualizara la tabla de datos
encontrados (ver img. 12) especificando:

e Id (numero de identificacion consecutivo que sera solicitado en caso de
requerir soporte).

No. de identificacion - Estudiante (cédula de ciudadania o tarjeta de
identidad).

Preguntas asignadas.

Preguntas contestadas.

Respuestas correctas

Promedio.

Acciones.

Datos encontrados

Mosirar 0 + Regsiros Buscar por Guardar Informacion

Identificacion - Estudiants ¢ Preguntas asignadas ¢ Preguntas contestadas ¢ Respuestas comectas

23756 1234 - Estudiante Estudiants a ) 34 D.4138 m
)

Img. 11

*NOTA: En la opcién “guardar informacion”, parte superior derecha de la
tabla (ver img. 12). Al acceder, se despliegan tres opciones de guardado:
copiar, excel y pdf (ver img. 13).
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Datos encontrados

———
Mostrar| 10 v  Registros Buscar por: 1)

Identificacion - Estudiante ¢ Preguntas asignadas 4§ Preguntas contestadas % Respuestas comectas ¢ Promedio 4% Acciones %

23756 1234 - Estudiante Estudiante 81 81 34 04198
Mostrando registros del 1 al 1 (1 registros) Atras 1 Adelante

Img. 12

Excel
[ —

Img. 13

Al seleccionar la opcion “Ver detalle” se puede visualizar el reporte de
resultados por estudiante (ver img. 14).

REPORTE DE RESULTADOS - ESTUDIANTE
Nombres: Estudiante
Apellidos:

Estudiante
T 1234
Municipio: BOGOTA
ETC: BOGOTA Preguntas
Colegio: IED FALSO 53% correctas
C6d. DANE: 999999
Grado: Cuarto

ESTADO DE LOS PROCESOS DE APRENDIZAJE

@ En 1 prueba respondiste de manera correcta el @ de las preguntas asociadas a Lectura e interpretacion de
textos

@ En tu prueba respondiste de manera correcta el @ de las preguntas asociadas a Habilidades basicas para la

lectura y la escritura

0 - sparece en o 3 porgs menoe el T0% o e preguntas adociadie ol Sprendase ciiade

@ 5 o1 mmiorn e S Ve PO ConRERAIS COECESETE o T0% 0 M e PNLSS 0o 3 ez sl

REPORTE DE RESULTAD!

Nombres: Estudiante

Apellidos: Estudiante

g {55 1234

Municipio: BOGOTA

ETC: BOGOTA Preguntas
Colegio: IED FALSO 26% correctas
C6d. DANE: 999999

Grado: Cuarto

ESTADO DE LOS PROCESOS DE APRENDIZAJE

@ En tu prueba respondiste de manera correcta el @ de las preguntas asociadas a Comunicacion

@ En tu prueba respondiste de manera correcta el @ de las preguntas asociadas a Razonamiento

(:3) En tu prueba respondiste de manera correcta el @ de las preguntas asociadas a Resolucién
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Img. 14

2.1.3.2 RESULTADOS DE PRUEBAS APLICADAS POR AREA.

Al ingresar a este médulo se puede ver y descargar el resultado de las pruebas
aplicadas por érea (ver img. 15), se pueden visualizar tres opciones de
seleccion:

e Seleccione un area (Lenguaje o Mateméticas).
e Seleccione una prueba para filtrar.
e Seleccione un grupo para filtrar.

EPRENDRNOE) e ¥ por grupos
HEEENAN ) Puede ver y descargar ¢ resultado de las pruebas aplicacias por drea

Seleccione una area
Lengusje

Matematcas

Seleccione una prueba

Seleccione un grupo

Img. 15

Para ver los resultados (reporte) de los estudiantes de un grupo debe seguir las
opciones de filtro. (ver img. 16).

m )ﬁ!’m' rI RS, de p f por grupos
GELEI RN IS Puede ver y descargar ¢l resultado de las pruebas aplicadas por drea

Seleccione una area

Lengusie

Matematcas

) Reportes
Seleccione una prusba
Seleccione un grupo

Img. 16

Al seleccionar la opcion “Ver reporte” se puede visualizar el reporte de
resultados por docente en una nueva pestafa (ver img. 17).
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REPORTE DE RESLILTADOS - DOCENTE

Municiplo: 80GOTA Cod. DANE: 55555 Curso: 401
ETC: BOGOTA Grado: Cuato N* estudiantes evaluados: )
Colegloc IED FALSO Arca: MATEMATICAS

RESULTADOS - Resolucién

83% 17% INTERPRETACION

El 17% de los cstudiantes tenen ¢l aprencizaje Resolucién cn

verde. Recomendamos seguir b sugerencias pedagogicas del
aNcxo para mejorar

RESULTADOS - Razonamiento

83% 17% INTERPRETACION

El 17% de los catudiantes tenen ¢ aprendizae Razonamiento on

wrde. Recomendamas seguir s sugerencas pedegogcas del
anexa para mejorar

RESULTADOS - Comunicacian

59% 41% INTERPRETACION

El41% de o5 pstugiantes tienen ¢ aprendzaie Comunicacion eon

werde. Recomendamas seguir ks sugerendas pedagdgicas del
W e pruauTte dectiedes o sprerdunm endioecy

AnCxo para mejorar

@  ton aludeten 1 wonliodeon corpecame e s del (0

@ o wluharie s conlindaron orreslarmerie ol e SR e ks gt o o armdoge evdusda

Los estudiantes que requieren mejorar sus aprendizajes en rojo estdn distribuidos asi:

1 Rarsnamiento

= O'

< aprendizajes

Img. 17
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*NOTA: Se puede presentar que su computador no permita visualizar el reporte
después de haber ingresado las opciones de filtro de busqueda. En ese caso,
vera el siguiente mensaje: "Ventana emergente bloqueada” (ver img. 18).

<« C | ® aprendamos2aS.edu.co/docentes/index.php?seccion=docente_resultados_por_area&me=2&lop=1&id_secciones=&id_cms_modulos=0 Ba Ventana emergente bloqueada T 70 &

Resultado de pruebas aplicadas por grupos
Puede ver y descargar el resultado de las pruebas aplicadas por area

Img. 18

En tal caso dar clic en el icono de “habilitacion de pop-ups de la pagina” (ver
img. 19).

< C | ® aprendamos2a5.edu.co/docentes/index.php?seccion=doc id_cms_modulos=0 @ 70 @

ultados_por_area8tme=28&op=18lid_secciones=8id_cms
de pruebas aplicadas por grupos
Puede ver y descargar el resultado de las pruebas aplicadas por area

Dar clic en la opcion “permitir siempre” (ver img. 20), de esta manera saldra
la ventana emergente con el reporte requerido.

Img. 19

& C | @ aprendamos2a5.edu.co/docentes/index.php?seccion=docente_resultados_por_area8ime=280p=18&iid_secciones=8&id_cms_modulos=0 (=: 1% 70 &

Resultado de pruebas aplicadas por grupos
Puede ver y descargar el resultado de las pruebas aplicadas por @
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